-48- 


Zo doe je dat! 


EXCEL 
Lijst met gebruikte tekst 


\ PRIJS 


TETN 


Als je de cursor in een cel plaatsten de Kies de tekst 
toetsencombinatie Aur+PiJLTJe NAAR BENEDEN die je wil in- 
indrukt, krijg je onmiddellijk een alfabetische geven uit een 
keuzelijst voorgeschoteld van alle tekst die in alf abetische 
de verschillende cellen van die kolom werd _ ÏÚst- 
ingevoerd. Dit kan handig zijn als je vaak (niet 
aaneensluitende) cellen moet voorzien van 


(nagenoeg) dezelfde tekst. 
A _ROMAIN DE CLERCO 


OUTLOOK EXPRESS 
Meer ruimte voor mailtjes 


Wil je de ruimte die je monitor je biedt ten volle benutten in Outlook Ex- 
press? Dat kan, door die heel grote knoppen in de werkbalk aan te passen. 
Dat doe je door met de rechtermuisknop op de werkbalk te klikken en Aan- 
PASSEN te kiezen. Kies nu naast TekKstopries voor GEEN TEKSTLABELS. Verander ook 
meteen die grote pictogrammen, door naast Picroaramoptes voor KLEINE PICTO- 
GRAMMEN te kiezen. # FG 


el Postvak IN — Outlook Iapress Hoof didentitet 


Van grote pictogrammen met tekst naar kleine pictogrammen 
zonder tekst: zo heb je meer ruimte voor mailtjes! 


WINDOWS XP 
Je prullenbak op dieet 


Heb je ook steeds plaats te kort op je — nochtans oneindig grote — harde 
schijf? Dan kan dat de schuld zijn van de prullenbak. Standaard wordt er 
namelijk 10% van de harde schijf voor de prullen- 
EENTETERG CE) bak gereserveerd. Als je hem dus niet regelmatig 
B or zelf leegt, tikt dat aardig aan. Je kan dit percen- 
schr steg voor ale stalins: tage gelukkig aanpassen. Dat doe je als volgt: klik 
lenen met de rechtermuisknop op de prullenbak en kies 


wissen 


Eigenschappen voor Prullenbak 


B En EIGENSCHAPPEN. Je ziet nu een balk die standaard op 
pe 10% staat. Verschuif de balk naar links en kies 
Maximumgroatte van de Prulenbak bijvoorbeeld 3%. Kies je STATIONS ONAFHANKELIJK CONFI- 


(percentage van elk station) 


GUREREN, dan kan je die waarde voor elke partitie of 
harde schijf apart instellen. & F6 


Vragen om bevestiging bij verwijderen 


— _ ! Bespaar plaats op je harde schijf door de instellingen 
Cx} amnderen } (roepassen van de prullenbak te wijzigen. 
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WINDOWS XP 
Updatebestanden verwijderen 


@ =] Mijn documenten $MSI31Uninstall_KB893803v2$ Bestandsmap 
[=] D] Deze computer Bestandsmap 
m JB 3,5-inch diskettestation (A:) 
@ <e Lokaal station (C:) 
® CD does 
® (_) Documents and Settings, 
OD FoldershareTemp 


Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 
Bestandsmap 


@ muziek 
@ (C Program Files 
CD RECYCLER 
(5 System Volume Information 
C temp 
@ 3 WINDOWS 
® & Cd-rom-station (D:) 
@ 4) CDROMI (E:) 
B <e Nieuwvolume (F:) 


\e 


14 objecten geselecteerd ®Ì Deze computer 


Verwijder updatebestanden in de Verkenner om meer ruimte te 
hebben op je harde schijf. 


Als je, zoals het hoort, Windows XP vaak bijwerkt via Windows 
Update, worden alle gedownloade updates bewaard op je 
harde schijf. Vaak weet je echter al na enkele dagen of een 
update problemen geeft, en als dat niet het geval is, kan je 
de updatebestanden (die noodzakelijk zijn om een update te 
verwijderen) zonder problemen wissen. Open Windows Ver- 
kenner en ga naar Extra, Mapopties; klik op het tabblad Weer- 
GAVE en selecteer VERBORGEN BESTANDEN EN MAPPEN WEERGEVEN. Ga 
daarna in de Verkenner naar C:\Winoows. Duid nu alle mappen 
aan die beginnen met S$NrUninstaLL en verwijder ze. Via de 
kolom GewiJziep op kan je nagaan of je recente of oude up- 
dates verwijdert. ; F6 


Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help 4e 
@ vorige + 3 - FP zoeken > Mappen | E- 

adres | c:winpows vl 
EE X Naam Grootte Type 8 
@ areatiad maj Cshf-mios Bestandsmap 


| 


Tips voor je computer? Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en 


die van onze lezers. Zodat je eindelijk vriendschap kan sluiten met je pc. 


POWERPOINT 


Opsommingstekens IE Klik om het opmaakprofiel te 


bewerken 


«* Klik om de opmaakprofielen van de 
modeltekst te bewerken 
— Tweede niveau 


Maak je een presentatie in PowerPoint, dan moet je waarschijnlijk 
regelmatig opsommingstekens gebruiken. Standaard zijn deze op- 
sommingstekens ingesteld naargelang het niveau van de paragraaf. 
Maar misschien wil je de opsommingstekens wijzigen? Dat kan. Klik 
op BeeLo, Moper, DramopeL. Je krijgt nu een opmaakprofiel te zien dat 
je naar hartenlust kan bewerken. Je kan niet alleen de opsom- 
mingstekens aanpassen, maar ook het lettertype, de kleuren, en- 
zovoort. De opsommingstekens pas je aan door op een lijnniveau 
en daarna op OPMAAK, OPSOMMINGSTEKENS EN NUMMERING te klikken. Kies 
een nieuw opsommingsteken en klik op OK. Vervolgens klik je op 
MopELWEERGAVE SLUITEN. Nu worden je nieuwe opsommingstekens in 
elke dia gebruikt. # F6 


* Derde niveau 
— Vierde niveau 
» Vijfde niveau 


Je kan de opsommingstekens per niveau bepalen. 


WINDOWS XP 


WINDOWS XP Een net bureaublad 


Zwart-wit of kleur… 


Wil je je bureaublad eindelijk ordenen na maan- 
den de kat uit de boom gekeken te hebben? 
Waarschijnlijk staan er tientallen icoontjes op. 


Heb je een kleurenprinter, dan print je 
waarschijnlijk sommige documenten in 
kleur, en andere (brieven bijvoorbeeld) in 
zwart-wit. Via de printerinstellingen kan 
je dat telkens instellen. Handig, maar dat 
instellen duurt soms wel een halve minuut, 
zeker als het stuurprogramma van je prin- 


naar START, CONFIGURATIESCHERM, PRINTERS EN 
FAXAPPARATEN. Klik op EEN PRINTER TOEVOEGEN en 
doorloop de wizard, net zoals wanneer je 
de printer voor de eerste keer installeert. 
Als je de vraagt krijgt om het bestaand 
stuurprogramma te behouden, klik je op 
JA. Bij PRINTERNAAM geef je nu een nieuwe 


Het merendeel verwijder je gewoon, maar als je 
bepaalde icoontjes op een vaste plaats wil zet- 
ten, bijvoorbeeld rechtsboven, dan lukt dat niet 
en gaan de icoontjes gewoon in één rij staan, 
links op je scherm. De instelling Automatisch 
schikken staat dan waarschijnlijk aan. Dat ga je 
na door met de rechtermuisknop op een lege 


ter veel opties heeft. De oplossing: maak naam in, bijvoorbeeld Deskjet (zwart-wit). plaats op het bureaublad te 5 
een tweede printer aan, en stel deze in Daarna klik je met de rechtermuisknop op klikken, en naar PicToGRAMMEN | Zan 
voor zwart-witafdrukken. Ga daarvoor de ‘nieuwe’ printer, kies je EiGENSCHAPPEN en SCHIKKEN OP, AUTOMATISCH SCHIKKEN | 9 
klik je op VooRKEURSINSTELLINGEN. te gaan. Zorg ervoor dat het | == 
Daar stel je dan in dat er enkel in vinkje weg is. We raden je ook e #) 
zwart-wit afgedrukt moet wor- aan om UrtLiJNEN op RASTERaan te (“““* ine 
den. Als je nu een document in zetten, zodat alle pictogram- ne 
Hoops) other bx zwart-wit wil afdrukken, kies je de men in een (onzichtbaar) ras- Pp 
juiste printer uit de lijst. # F6 ter komen te staan. f F6 red bon stel. 
E 
Enkel als je de optie Automatisch _|“*” 
Maak ‘virtuele’ printers aan om snel schikken uitzet, kan je een derge- ® 
in kleur of zwart-wit te printen. lijk bureaublad krijgen. 
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_100 foto’ s 2 aiknaan later thuisgeleverd 


Actie geldig voor foto's 10x13, 10x15, 11x15, 11x17 t/m 15/ 


12006. Inclusief portkosten. 


Niet cumuleerbaar. Ook voor PhotoAssistant 


actiecode 2 


ExtraFilm:com 


much more than just prints 


% Geliphone 


TOP DOWNLOADS 


OP ZOEK NAAR EEN HANDIG GRATIS PROGRAMMAATJE? DE SOFTWARE DIE WE HIER 
BESPREKEN, KAN JE DOWNLOADEN OP WWW.CLICKXMAGAZINE.BE. # DAVID VANLAER 


ONLINE OPSLAG 


www.viksoe.dk/code/gmail.htm / Gmail Drive 1.10 
137 KB - freeware — Windows 98/ME/NT/2000/XP 


Google biedt met Gmail enkele giga- 
bytes opslagruimte voor e-mails. 
Maar ook als tussenstation voor be- 
standen is Gmail uitstekend ge- 
schikt. GMail Drive tovert deze op- 
slagruimte om tot een virtuele, 
online harde schijf in Windows. Na 
de installatie (en in sommige geval- 
len het opnieuw starten van de com- 
puter) voer je je naam en wachtwoord voor Gmail in, et voilà, onder 
‘Mijn Computer’ verschijnt een extra schijf. 


FOTOBEWERKER 


wWww.gimp.org / The GIMP 2.211 
7,69 MB - freeware — Windows 95/98/ME/NT/2000/XP 


The GIMP is een gratis alternatief voor het grafische pak- 
ket Photoshop dat verbazingwekkend veel mogelijkheden 
biedt. Het programma werkt met losse venstertjes die je 


JK} 
naar wens kan verplaatsen en van grootte kan verande- 
ren. In het hoofdvenster vind je alle tools die je maar 
wenst: selectietools, pennen, gummetjes, verfborstels, 
een kleurkiezer, een kloontool en nog veel meer. De op- 
ties bij elke tool verschijnen in een apart venstertje. Net als Pho- 
toshop werkt The GIMP met lagen en kanalen. 
WINDOWS-HERSTELLER 
www.iobit.com/windowsare.htm / Advanced WindowsCare 1.72 
2,27 MB - freeware — Windows 2000/XP 
Os kn 9 _&/ Advanced WindowsCare is zeker niet het 
Operation peters PE vrosot Verdana? (Garen Pack 2) | compleetste programma voor het optima- 
rene tege liseren van Windows, maar wel met voor- 
Video Card: tan WVE Ooferce tot sprong het eenvoudigste in gebruik. Eerst 
@ summary WE maintenance wordt Windows geanalyseerd op fouten. 
ata emee Nr na |_Vervolgens kan je ervoor kiezen deze fou- 
A IN ten te herstellen - waarbij het systeem ook 
Ceria 7 peas ard moan en meteen wordt schoongemaakt. Of je kiest 
ennn ff — 0 voor optimaliseren, waarbij de prestaties 
Coma) van je systeem verbeterd worden door 
|_instellingen te wijzigen. Wie wil weten wat 
En en) programma precies doet, kan een rap- 


port opvragen. Mochten de door het pro- 
gramma doorgevoerde wijzigingen je systeem instabiel maken of 
andere problemen veroorzaken, dan kan je via de Restore-optie nog 
altijd terugkeren naar de oude instellingen. 
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WINDOWS XP 
Muizen met je toetsenbord 


Werkt je muis niet meer, of zit je op een computer zonder muis? 
Dan kan je tijdelijk de muis besturen… met je toetsenbord. Druk 
tegelijkertijd op Suirt, Aur en Num Lock om de muistoetsen te acti- 
veren. Rechtsonder in het systeemvak verschijnt er dan een afbeel- 
ding van een computermuis. Druk je nu op de toets Num Lock, dan 
kan je de muistoetsen gebruiken. Zo bestuur je de muis met de 
toetsen van het cijfergedeelte van je toetsenbord: 

* 2 en 8: de muis verticaal bewegen 

+ 4 en 6: de muis horizontaal verplaatsen 

* 1, 3, 7, 9: de muis diagonaal bewegen 

 / en daarna 5: klikken met de linkermuisknop 

* - en daarna 5: klikken met de rechtermuisknop 

* + : dubbelkikken 

Door te dubbelklikken op het icoontje met de muis, kan je trouwens 
extra instellingen wijzigen, zoals bijvoorbeeld de snelheid van de 
pointer. & FG 


Ce Uil (AE 10:39 


Met de muistoetsen kan je Windows besturen zonder een echte 
muis. 


EXCEL 
Wat was de titel ook weer? 


Werk je soms met lange rekenbladen met veel rijen en kolom- 
men? Je ziet dan wel de kolomtitel op het eerste blad staan, 
maar niet meer op de andere bladzijden. Om te weten over 
welke kolom het precies gaat, moet je dan gaan puzzelen met 
meerdere pagina’s — niet zo handig dus. Gelukkig kan je dat 
makkelijk aanpassen. Klik op Bestanp, PAGINA-INSTELLING en ga naar 
het tabblad Bran. Klik op de knop naast RIJEN BOVENAAN OP ELKE 
PAGINA. Selecteer nu de eerste rij (of meerdere rijen, als je dat 
wil), en klik opnieuw op dezelfde knop. Er verschijnt $1:$1 
naast RIJEN BOVENAAN OP ELKE PAGINA. Ga je nu naar BestanD, Arpruk- 
VOORBEELD, dan zie je dat de eerste rij voortaan wel netjes op 
elke bladzijde staat. & FG 


Pagina-instelling 


Pagina | Marges | Koptekst/voettekst Blad 
Afdrukbereik: 


Titels afdrukken 


Rijen bovenaan op elke pagina: 


Afdrukken 

Ll Rasterlijnen 
Lal Zwart-wit 
L] Conceptkwaliteit 


Rij- en kolomkoppen 


Opmerkingen: | (Geen) 


Eouten in cellen als: \weergegeven 
Paginavolgorde 


Hier stel je 

in welke rijen 
er op elk blad 
moeten komen 
te staan. 


@ Omlaag, dan opzij 
OQ Opzij, dan omlaag 


Afdrukken. 
Afdrukvoorbeeld 
(opties. | ve 
Kolommen links op elke pagina: 


WINDOWS XP 
Eenmaal, tweemaal. klikken 


WINDOWS XP 
Een 3D-bureaublad voor je 
computer 


Vind je het standaard bureaublad 
van Windows XP nogal saai? Probeer 
dan eens een heus 3D bureaublad, 
met het gratis programmaatje 
SphereXP. Met dit programma wordt 
je bureaublad in Windows een driedi- 
mensionale bol. Het lijkt moeilijk 
voor te stellen, maar is de moeite 
waard om te installeren. Ga naar 
www.spheresite.com/downloads.html en Bekijk je bureaublad als 
Taken download er de laatste versie van een 3D-bol met SphereXP. 
SphereXP. Klik op het installatiebe- 

stand, en download en installeer eventueel het .NET Framework 
2.0 als je dat niet hebt — SphereXP waarschuwt je dan en stuurt 
je naar de juiste site. Daarna klik je op Next, I Aare, InstaLL en 
Finisn. SphereXP start automatisch op, waarna je op OK moet 
klikken om het programma te starten. Je ziet nu de geopende 
programma’s in een bol staan, waarin je makkelijk kan navigeren. 
We raden je wel aan om de documentatie of website te lezen om 
het programma voor je systeem in te stellen. & F6 


Standaard moet je in Windows XP tweemaal klikken om een map te 
openen of een programma uit te voeren. Maar je kan ook instellen dat 
je maar één keer hoeft te klikken. Vaak is dat lastig, en wil je dat 
echter niet. Hoe wijzig je die instelling? Open gelijk welke map en ga 
naar Extra, Mapopties. Klik daar op het tabblad ALGeMeen en ga naar het 
onderdeel Op items KLIKKEN. Klik op OPENEN BĲ DUBBELKLIKKEN om twee keer 
klikken als standaard in te stellen. Wil je maar één keer klikken, kies 
dan OPENEN BĲ EENMAAL KLIKKEN en klik op OK. # F6 


Mapopties 


Algemeen | Weergave | Bestandstypen | Off line bestanden 


mr ®@ Algemene taken in mappen weergeven 
5 O Klassieke Windaws-mappen gebruiken 


Door mappen bladeren 


@ Elke map in hetzelfde venster openen 
O Elke map in eigen venster openen 


Op items klikken 
) O Openen bij eenmaal klikken [selecteren bij aanwijzen) 


@ Openen bij dubbelklikken (selecteren bij eenmaal klikken) 


Standaardinstellingen herstellen 


Meestal is het makkelijker om twee keer te klikken om een programma te 
openen. 
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EN JS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje pr Loaitech Re 
z, ontdekt op je computer, of denk je de ultieme snel- Camon all 6 beden 
CA toetscombinatie gevonden te hebben? En wil je an- CR EATIVE MEXB 
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TEEN dere lezers graag helpen met jouw tip? Waar wacht 
je dan nog op? 

Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 Turn- 
hout. Nog sneller is faxen naar 014/44.20.66 of mailen naar 
clickx@minoc.com. De beste tips worden gepu- 
bliceerd, en maken kans om de razend span- 
nende thriller Flightplan van Touchstone 
Pictures te winnen! Vergeet dus niet je naam 
en adres te vermelden: anonieme tips zijn 
waardeloos! Romain De Clercq mag binnen- 
kort het Printpakket Visitekaartjes van Easy 
Computing in zijn bus verwachten. 
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